
T.C. 
RİZE VALİLİĞİ 

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 
ÇAYELİ EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIR
A 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

1 Bilgi Edinme İşlemleri  1-Bilgi Edinme Başvuru Formu. 15 İş Günü 

2 
Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatnamesi 

Dilekçe Nüfus Cüzdanı fotokopisi Adli Sicil Kaydı, yerleşim yeri belgesi, sağlık 
raporu, fotoğraf, vergi mükellefiyet yazısı, vergi dairesi harç makbuzu. 5 Gün 

3 
Kuru Sıkı Ses Tabancası Kayıt 
İşlemi 

Kaymakamlık makamına yazılı dilekçe, Adli sicil belgesi, T.C. No yazılı belge, 
fatura yada devir sözleşmesi. 

1 Saat 

4 
Asayiş Büro Amirliği Asayiş Büro Amirliğine Baş Vuran şahsın şikayeti ile ilgili olarak ifade alınarak C. 

Savcılığına bilgi verilerek gerekli soruşturma yapılır, olayın türüne göre olayı 
aydınlatacak belgeler istenir. 

 
24 Saat 

5 Çalıntı Araç İşlemleri 

Araç sahibinin istemesi halinde çalınma tarihinden 1 ay geçmesi şartıyla savcılık 
veya mahalli zabıtadan alınan çalınma olayına ait belge ile tescil kaydı silinerek 
Vergi Dairesine bilgi verilir. 
4-Araçla birlikte araca ait belgelerde çalınmış ise isteği halinde sahibine aracın 
kayıtlarına çalınmıştır şerhi konulduğuna dair belge verilir. 

30 Dakika 

6 Çalınan Aracın Bulunması 
İşlemleri 

1-Dilekçe, 2-Karakoldan alınacak teslim tutanağı ile birlikte Asayiş Büro 
Amirliğinden aracın bulunduğuna dair belge, 30 Dakika 



7 Trafikten Men Edilen Araçların 
Teslimi  

1-Men edilmenin ortadan kalktığını gösterir belge 
2-Şirket aracı ise imza sirküleri 30 Dakika 

8 Geçici olarak el konulan sürücü 
belgesi teslimi  

1-Nüfus Cüzdanı fotokopisi 
2-Gerektiği durumlarda eğitim gördüğüne dair belge 
3- Gerektiği durumlarda sağlık raporu 
 

30 Dakika 

9 Muvafakatname 
1-Nüfus Cüzdanı fotokopisi  
2-Şirket aracı ise imza sirküleri 
 

30 Dakika 

10 Şikayet Dilekçeleri 1-Nüfus Cüzdanı 
2-Varsa Delil Olacak Belgeler 7 İş Günü 

11 Kayıp Telefon Müracaatı 

1-Nüfus Cüzdanı  
2-Telefon Faturası, 
3-Garanti Belgesi,  
4-İMEİ Numarası. 

7 İş Günü 

12 Kayıp Şahıs Müracaat İşlemleri 
1-Nüfus Cüzdanı,  
2-Fotoğraf.  
 

15 Dakika 

13 Kayıp Eşya Müracaatı 1-Nüfus Cüzdanı,  
2-Kayıp olan Eşyanın Belgesi. 2 İş günü 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 
   
İlk Müracaat 
Yeri 

İlçe Emniyet Müdürlüğü İkinci 
Müracaat Yeri 

Kaymakamlık 

İsim M.Naci ATASEVER İsim Mehmet ÖZTÜRK 

Unvan İlçe Emniyet Müdürü Unvan Kaymakam 

Adres Çayeli Adres Çayeli 



Tel 0464 532 50 15 Tel 0 464 532 50 01 

Faks 0464 532 50 15 Faks 0464 532 50 15 

E-Posta  E-Posta  

                    


